St OWNICZEK PO&C
BIBLIOTECZNYCH




bibliografia - uporzadkowany spis dokumentéw dobranych wedlug okres§lonych kryteriow,

ktorego celem jest pelnienie funkcji informacyjnych.

beletrystyka - utwory literatury pieknej, glownie powieSci, nowele, czesto o charakterze
lekkim.

biblioman - niemietny milo$nik, zbieracz ksigzek

biblioteka - (od greckiego bibliotheke, gdzie biblion to ksigzka) i oznacza zbior ksigzek i

innych materialow Zrédlowych. Biblioteka to instytucja spoleczna, ktoéra gromadzi,
przechowuje 1 udostepnia materialy biblioteczne oraz informuje o materialach bibliotecznych
swoich i obcych. W innym znaczeniu jest to takze nazwa samego budynku, zawierajacego zbiory
biblioteczne. Oprécz samych zbioréow, czesto réwnie cennym zrodlem informacji sg ich

katalogi.



biblioterapia - terapia wykorzystujaca ksigzki, polega na czytaniu okreslonych fragmentow

ksigzek w celu wywolania pozadanej reakcji.

biografia autora - dane dotyczace zycia i tworczoSci autora ksigzki.

czasopismo - wydawnictwo periodyczne, wychodzace w regularnych odstepach czasu, ale

rzadziej niz gazety. Wsrod czasopism wyrdzniamy: wychodzgce raz w tygodniu - tygodniki, raz
na dwa tygodnie — dwutygodniki, raz w miesigcu - miesieczniki, raz na dwa miesigce -
dwumiesieczniki, co trzy miesigce - kwartalniki, co szeS¢ miesiecy - potroczniki i raz w roku -
roczniki. Kazde czasopismo ma swoj staly tytul i wyglad (czyli tzw. szate graficzng). Posiada
ponadto numeracje ciagla oraz niezbyt czesto zmieniajacy sie format i objetos$¢, zawierajacy

materialy wielu autoréw i okreslong tematyke.

dedykacja - formula napisana lub wydrukowana zwykle na pierwszej stronie ksigzki albo tuz

po tytule, w ktorej autor, wydawca lub drukarz ofiarowuje komus swoje dzielo.



fiszka - kartka do sporzadzania notatek.

karta katalogowa - pojedyncza karta o ustalonych wymiarach, zawierajaca najwazniejsze

dane o ksigzce pochodzace ze strony tytulowej; powyzsze informacje wpisuje sie w

odpowiednich miejscach.

indeks - skorowidz, spis pomocniczy, wykaz terminow, rejestr, wykaz hasel, nazw, nazwisk,
umieszczony zazwyczaj na koncu ksigzki; zestawiajacy wedlug okreslonej kolejnosci (zazwyczaj
alfabetycznej) elementy treSciowe lub formalne i odsylajacy za pomoca umownego wskaznika
(najczesciej liczby) do wlasciwego miejsca w tekScie (strony, rozdzialu, paragrafu, pozycji

bibliograficznej itp.)

karta tytulowa - podaje podstawowe informacje o ksigzce: autora, tytul, nazwiska

wspottworcow ksigzki, adres wydawniczy.



kartoteka - uporzadkowany zbior kart jednakowego formatu, zawierajacych informacje

okreslonego rodzaju, zarejestrowane wg jednolitych zasad.

katalog alfabetyczny - gromadzi opisy katalogowe ksigzek ulozone w porzadku

alfabetycznym wedlug hasel autorskich i tytulowych.

katalog biblioteczny - zawiera informacje o ksiazkach i innych dokumentach znajdujacych
sie w zbiorach biblioteki, w formie opisu na kartach katalogowych, uszeregowanych wedlug

ustalonych zasad (zazwyczaj wedlug alfabetu).



katalog przedmiotowy - rejestruje wszystkie jednostki danego zbioru bibliotecznego

szeregujac Kkarty katalogowe poszczegbélnych dokumentéw wg hasel przedmiotowych,

charakteryzujacych tematyke dokumentu.

katalog rzeczowy - gromadzi dokumenty biblioteczne wedlug tresci - tematdéw i sposobu ich

ujecia. Z katalogow tych korzystamy, kiedy potrafimy okresli¢ temat (katalog przedmiotowy)
lub dziedzine (katalog systematyczny - UKD).

Kkatalog tytulowy - rejestruje wszystkie jednostki danego zbioru bibliotecznego w porzadku

abecadlowym, jednak podstawg szeregowania jest tytul dziela.

obwoluta (lac. obvolvere, okrywac) - papierowa okladka zakladana na wilasciwa okladke

ksigzki, posiadajaca zagiete brzegi (skrzydelka) zachodzace na wewnetrzne strony okladzin
okladki, stosowana w oprawie twardej. Jest drukowana tylko z jednej strony, stanowi ochrone

okladki oraz spelnia funkcje informacyjno-reklamowe.



spis treSci - zestawienie zawartoSci ksigzki (z oznaczona stronicg lub stronicami

zawierajacymi dany temat).

sygnatura - symbol literowy informujacy, w ktérym miejscu w bibliotece znajduje sie dana

ksigzka.



